MOÂ TAÛ COÂNG VIEÄC GIAÙM ÑOÁC CHI NHAÙNH
	Boä phaän
	Chi nhaùnh

	Chöùc danh
	Giaùm ñoác chi nhaùnh

	Maõ coâng vieäc
	BH-GDCN

	Caùn boä quaûn lyù tröïc tieáp
	Giaùm ñoác baùn haøng


1.Traùch nhieäm:

- 
Chòu traùch nhieäm söû duïng , quaûn lyù, baûo toaøn vaø phaùt trieån voán, taøi saûn ñöôïc Coâng ty giao. Taän duïng moïi nguoàn löïc cuûa Ñôn vò moät caùch toái öu.

· Xaây döïng, ñieàu haønh vaø quaûn lyù vieäc thöïc hieän keá hoaïch kinh doanh vaø chính saùch kinh doanh cuûa Coâng ty; baûo ñaûm hieäu quaû vaän doanh cuûa Ñôn vò.

· Nghieân cöùu tieáp thò, xaây döïng chieán löôïc tieáp thò, quaûng caùo vaø khuyeán maõi, phuïc vuï hoaït ñoäng kinh doanh trong phaïm vi kinh doanh.

· Xaây döïng, thöïc hieän vaø quaûn lyù coâng taùc baùn haøng vaø coâng nôï theo töøng loaïi khaùch haøng vaø cho töøng caùch phaân phoái khaùc nhau trong phaïm vi kinh doanh.
· Toå chöùc hoaït ñoâng keá toaùn theo quy ñònh cuûa coâng ty.

· Thöïc hieän caùc chöông trình marketing theo keá hoaïch cuûa coâng ty, laäp vaø thöïc hieän chöông quaûng caùo khuyeán maõi trong phaïm vi kinh doanh.

· Thöïc hieän vieäc tuyeån duïng, ñaøo taïo nhaân vieân taïi chi nhaùnh 

Theo doõi tình hình kinh doanh vaø taøi chaùnh taïi chi nhaùnh. Baùo caùo kòp thôøi veà vaên phoøng chính  

· Quaûn lyù toaøn boä nhaân vieân, thöïc hieän toaøn quyeàn vôùi nhaân vieân chi nhaùnh theo chính saùch thuû tuïc nhaân söï cuûa coâng ty.

· Thöïc hieän theo muïc tieâu doanh thu cuûa coâng ty vôùi chi nhaùnh, ñònh kyø haøng thaùng baùo caùo vieäc thöïc hieän.

2. Quyeàn haïn:
· Quyeàn veà toå chöùc nhaân söï taïi Ñôn vò: Ñeà xuaát vôùi Giaùm ñoác baùn haøng phöông aùn keá hoaïch nhaân söï: saép xeáp - phaân coâng; tuyeån duïng - cho nghæ vieäc; khen thöôûng - kyû luaät; naâng löông - haï löông … theo  quy ñònh cuûa Coâng ty.

· Ñöôïc quyeàn cho nghæ pheùp, nghæ vieäc …ñoái vôùi toaøn boä nhaân vieân chi nhaùnh. Rieâng ñoái vôùi caáp quaûn lyù, chæ coù quyeàn ñeà xuaát vôùi Giaùm ñoác baùn haøng ñoái vôùi vieäc naâng löông, kyû luaät, sa thaûi.

· Xem xeùt kieåm tra tröôùc khi trình Giaùm ñoác baùn haøng kyù duyeät caùc Hôïp ñoàng thöông maïi hay dòch vuï. 

· Kyù duyeät Hôïp ñoàng thaàu phuï nhö mua baùn thaønh phaåm, chuyeân chôû, quaûng caùo, bao bì ñoùng goùi…
· Kyù duyeät caùc khoaûn chi phí phuïc vuï hoaït ñoäng kinh doanh theo keá hoaïch ñaõ ñöôïc Toång Giaùm ñoác pheâ duyeät treân cô sôû baûo ñaûm hôïp lyù vaø hieäu quaû kinh teá, chi tieát ñöôïc hôïp thöùc hoaù sau ñoù.
· Kyù caùc vaên baûn lieân quan ñeán chöùc naêng nhieäm vuï nhö: Baùo caùo tình hình hoaït ñoäng, baùo caùo Keá hoaïch, xem xeùt Ñôn ñaët haøng, Baûng baùo giaù, Ñeà nghò mua baùn,…
· Ñöôïc quyeàn chuû ñoäng quyeát ñònh tình huoáng kinh doanh töùc thôøi vôùi ñieàu kieän laø hoaøn toaøn chòu traùch nhieäm veà haäu quaû xaûy ra.
· Coù quyeàn yeâu caàu caùc boä phaän lieân quan hoã trôï cuõng nhö  phoái hôïp thöïc hieän nhieäm vuï cuûa Ñôn vò mình moät caùch hieäu quaû.

3. Baùo caùo uyû quyeàn:
-   Baùo caùo coâng vieäc cho Giaùm ñoác baùn haøng.

-   Uyû quyeàn cho Trôï lyù.

4. Tieâu chuaån coâng vieäc: 

-    Nam. Treân 30 tuoåi.

-    Toát nghieäp Ñaïi hoïc QTKD/ Kinh Teá/ Marketing 

-    Coù kinh nghieäm 5 naêm veà kinh doanh, 3 naêm ôû vò trí töông ñöông. 

-    Kyõ naêng: Quaûn lyù taøi chaùnh, kinh doanh, nhaân söï 

