BIEÂN BAÛN BAØN GIAO CA

Group :…………………………………………………………………………………………………….

Vaøo luùc . . . . . . giôø . . . . . . phuùt, ngaøy . . . . . . thaùng . . . . . .naêm 200

Chuùng toâi ca saùng goàm caùc nhaân vieân:

1)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . .   . . . . . . . . . . . Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

5)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

6)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . .  . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Coù baøn giao ca tröïc cho ca chieàu goàm caùc nhaân vieân:

1)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

5)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . . . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

6)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Vò trí: . . . . .  . . . . . . . . . . . .Kyù teân . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

NOÄI DUNG BAØN GIAO
1. Haøng hoaù: (kieåm theo baûng keâ nhaäp vaø xuaát).
a. Haøng cuûa CH gôûi söûa: (ghi maõ, soá löôïng):


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

b. Haøng söûa cuûa khaùch:

      . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

c. Haøng cho möôïn:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

d. Haøng dô – haøng loãi:

 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

e. Khaùc:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Taøi saûn: (theo danh muïc taøi saûn)
3. CAÙC VAÊN BAÛN – CHÖÙNG TÖØ – THOÂNG BAÙO:
Trong ca saùng hoâm nay coù nhaän moät soá coâng vaên, coâng vieäc…..., ca chieàu ñoïc vaø thöïc hieän theo noäi dung:

1) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

3) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

4) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

4. BAØN GIAO KHAÙC :
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . .    


