BIEÂN BAÛN HOÏP GROUP

Hoâm nay, vaøo luùc …………….giôø…………..phuùt……………. ngaøy …………..thaùng…………..naêm 200
, chuùng toâi toå chöùc buoåi hoïp goàm:

A/ THAØNH PHAÀN THAM DÖÏ:

1/ Chuû trì cuoäc hoïp:



Chöùc vuï:




2/ Thaønh phaàn tham döï:



Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:




Chöùc vuï:



3/ Nhaân vieân vaéng maët (hoaëc ñi treã)



Dieãn giaûi:




Dieãn giaûi:




Dieãn giaûi:



B/ NOÄI DUNG CUOÄC HOÏP:

I/ Nhaân vieân baùo caùo:

1) Giaûi trình tình hình doanh thu:

2) Tình hình haøng hoaù: (caùc vaán ñeà aûnh höôûng ñeán doanh thu vaø noäi dung khaùc):

3) Töøng nhaân vieân baùo caùo keát quaû caùc coâng vieäc (muïc tieâu tuaàn vaø caùc coâng vieäc CHT phaân coâng):

II/ NHAÄN XEÙT – NHAÉC NHÔÛ – TUYEÂN DÖÔNG – THÖÔÛNG PHAÏT TRONG TUAÀN:

III/ THOÂNG BAÙO MUÏC TIEÂU TUAÀN SAU – CAÙC COÂNG VIEÄC PHAÂN COÂNG KHAÙC: ( CHT giaûi thích cho NV)
IV/ CAÙC ÑEÀ XUAÁT – YÙ KIEÁN NHAÂN VIEÂN: 

Buoåi hoïp keát thuùc vaøo luùc ………………giôø…………….phuùt. Caùc nhaân vieân kyù teân xem nhö ñaõ naém roõ caùc coâng vieäc ñöïôc giao trong tuaàn sau vaø seõ thöïc hieän toát nhaèm thuùc ñaåy söï phaùt trieån chung cuûa Group

Nhaân vieân                                                                                          Chuû trì cuoäc hoïp                                                         

