MOÂ TAÛ COÂNG VIEÄC GIAÙM SAÙT BAÙN HAØNG ÑAÏI LYÙ
	Boä phaän
	Phoøng baùn haøng

	Chöùc danh
	Giaùm saùt baùn haøng ñaïi lyù

	Maõ coâng vieäc
	BH-GSBH

	Caùn boä quaûn lyù tröïc tieáp
	Tröôûng keânh baùn haøng ñaïi lyù


1. Traùch nhieäm: 

 Moãi giaùm saùt coù nhieäm vuï quaûn lyù 4 ñaïi lyù thuoäc keânh phaân phoái ñöôïc giao.

· Löu giöõ danh saùch caùc ñaïi lyù goàm thoâng tin chi tieát veà ñaïi lyù, ngöôøi ñaïi dieän ñaïi lyù. Löu hôïp ñoàng ñaïi lyù.
· Kieåm tra, thaêm ñaïi lyù 2 laàn/thaùng.

· Thöïc hieän caùc hoaït ñoäng chaêm soùc khaùch haøng vôùi töøng ñaïi lyù.
· Theo doõi haøng nhaäp, xuaát, traû laïi cuûa ñaïi lyù. Hoå trôï ñaïi lyù theo doõi xuaát nhaäp haøng.

· Hoå trôï ñaïi lyù tröng baøy saûn phaåm theo quy ñònh cuûa coâng ty.

· Theo doõi coâng nôï cuûa töøng ñaïi lyù.

· Trieån khai caùc chöông trình khuyeán maõi vôùi ñaïi lyù.

· Theo doõi doanh thu cuûa töøng ñaïi lyù, tö vaán caùc bieän phaùp giuùp ñaïi lyù taêng vaø ñaïi chæ tieâu doanh thu.

· Thu thaäp caùc thoâng tin veà khaùch haøng vaø ñoái thuû caïnh tranh ñaïi lyù.

· Theo doõi caùc taøi saûn cuûa coâng ty ñaõ giao cho caùc ñaïi lyù.

· Ñònh kyø ñaùnh giaù ñaïi lyù (2 laàn/name) theo quy dònh cuûa coâng ty.

· Tìm kieám, thay theá ñaïi lyù trong khu vöïc ñöôïc phuï traùch.

· Baùo caùo ñaùnh giaù ñaïi lyù 2 laàn/name.

3. Baùo caùo uyû quyeàn: Toaøn boä caùc coâng vieäc khoâng thöïc hieän ñöôïc thì phaûi baûo caùo Tröôûng keânh baùn haøng xöû lyù.

4. Tieâu chuaån coâng vieäc.

-   Toát nghieäp lôùp 12 trôû leân.
-   Ít nhaát kinh nghieäm 2 naêm baùn haøng.

-   Khaû naêng quaûn lyù, giaùm saùt kieåm tra coâng vieäc.

-   Giao tieáp toát.

-   Vi tính vaên phoøng.

-   Tieáng anh trình ñoä A.

